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１ 概要 

（１）業務名 

ふるさとの祭り２０２４に係る会場設営・運営及び映像作成・広報業務 

 

（２）主な業務の場所及び実施日 

  【本公演】ステージの設置及び出演者のアテンド等、総合的な会場設営及び運営を行うもの 

     会 場：ビッグパレットふくしま（郡山市南二丁目 52 番地） 

実施日：令和６年１０月１２日（土）、１０月１３日（日） 

      ※設営日 （予定）令和６年１０月１１日（金） 

撤去日 （予定）令和６年１０月１３日（日）～１０月１４日（月） 

     併 催：こおりやま産業博 –KORIYAMA EXPO 2024- 

  【出張公演】ステージはイベント主催者で対応、出演者のアテンドのみ行うもの 

① 会 場：現在、主催者側で調整中 

実施日：（予定）令和 6年 9月 14 日 

併 催：双葉郡内で開催予定のイベント 

② 会 場：Ｊヴィレッジ（双葉郡楢葉町山田岡美シ森８）  

実施日：令和６年 11 月 17 日（日） 

併 催：東京 2025 デフリンピック１年前イベント（仮） 

③ その他公演 ※２公演程度検討中。内１公演は、首都圏を想定。 

 

（３）委託期間 

契約締結の日から令和７年３月３１日まで 

 

２ 会場設営・運営等業務委託内容 

（１）会場図面及び運営計画等の作成 

・図面作成に必要な実施場所に係る測量を行うこと。【本公演のみ】 

・その他図面作成に必要な調整を行い、会場図面を作成すること。【本公演のみ】 

・運営計画を企画し、運営マニュアルを制作すること。 

・出演者その他関係者の行動が分かるスケジュール表を作成すること。 

・本イベントの概要説明に必要な資料の制作をすること。 

 

（２）運営体制の整備 

・本イベントの全体統制を行う運営本部を設置し、必要な備品等を手配すること。 

・運営本部を機能させるために、業務責任者を含む必要な人的体制をつくり、円滑なエリア全体の 

進行管理を行うこと。 

・緊急時において、警察、消防、町などへの緊急連絡を円滑に行えるよう、事前に連絡体制を確認 

の上、休日当番医を含む緊急連絡表を作成し、参加者及び来場者の安全確保に努めること。 

ふるさとの祭り２０２４に係る 
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（３）民俗芸能公演（イベント） 

【本公演】ふるさと祭り 2024 in こおりやま 10/12～10/13 ２日間 

ア バックパネル装飾等の設営 

・コンベンションホールAに、ステージバックパネル装飾や案内看板を設けるとともに、祭りらし 

い装飾を施すこと。 

・ステージ運営に必要な音響等のプランを立てること。 

・ステージ乗降に必要な階段及びスロープをステージ両側に設置すること。 

・イベント終了後に原状回復すること。 

イ バックヤード・袖控え等 

 ・コンベンションホールBに出演団体のバックヤード及び袖控えを設置し、管理運営すること 

・ステージ解説を行う専門家、司会、音響等が控える場所を用意すること。 

・床が汚れないよう、必要な養生を施すこと。 

ウ 観覧スペースの設置 

・ステージ前面に観覧スペースを設けること。（１００名程度） 

・イスを設置し、来場者が気軽に公演を観覧できるものとすること。 

・障がい者や高齢者の観覧に配慮したものとすること。 

  エ 出店ブースの設置 

・こおりやま産業博会場において、ふるさとの祭りの出店ブースを設置すること。 

・その他、こおりやま産業博来場者へふるさとの祭り会場への回遊を促す展示装飾とすること。 

・ブース内で過去公演のＤＶＤ（Youtube動画）を来場者に見ていただける展示スペースを設置す 

ること。 

・ブースには、映像放映の他、文化振興に関する事業のチラシ等を設置すること（チラシ等は文 

化振興課で手配する）。 

   ・ブース内で出演団体によるワークショップ（詳細検討中）のサポートをすること。 

オ 構成・演出 

・祭りらしい構成・演出等を企画し、シナリオや演出プランを作成すること。 

・出演順序について、委託者側と十分な調整を行うこと。 

・１団体当りの出演時間は２０分程度と短いため、効率的な舞台転換ができるよう考慮すること。 

カ 進行スタッフ等 

・司会者を確保すること。 

・イベント進行に必要な運営スタッフを確保すること。 

・スタッフの内１名は、メインステージ、出展ブースと控室間で出演団体をアテンドすること。 

 

 

【出張公演】 

  ① 双葉郡内で開催予定のイベント 9/14 （出演予定：２団体） 

   ※ 会場設営業務は発生しない想定 
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  ア 出演団体のアテンド 

    出演団体の控室入りから出演場所へ移動を行う際にアテンドを行い、滞りなく演技披露を行う 

   ことが出来るようサポートを行うこと。 

  イ 出展ブースの管理 

    会場内にふるさとの祭りＰＲブースを設け、10/12～13に開催を予定している本公演の宣伝を 

   行うこと。（※なお、ＰＲブースの位置及び内容については、発注者と別途協議を行うこと。） 

 

 ② 東京 2025 デフリンピック１年前イベント（仮） 11 月 17 日（１日間） （出演予定：１団体） 

    ※ 会場設営業務は発生しない想定 

  ア 出演団体のアテンド 

    出演団体の控室入りから出演場所へ移動を行う際にアテンドを行い、滞りなく演技披露を行う 

   ことが出来るようサポートを行うこと。 

 

③ その他公演 

    ※会場設営業務は発生しない想定 

ア 出演団体のアテンド 

    出演団体の控室入りから出演場所へ移動を行う際にアテンドを行い、滞りなく演技披露を行う 

   ことが出来るようサポートを行うこと。 

   

（４）交通対策・会場整理等 

・出演団体の誘導や乗降の整理を行うこと。 

・場内整理や会場警備、出演団体の道具の管理を行うこと。 

・駐車場誘導員を手配すること。（施設管理者と協議し、必要と認められる場合に限る） 

 

（５）同時開催イベントとの調整 

・ふるさとの祭り実施にあたり、スケジュールや企画等、同時開催イベント側と適宜必要な調整を

行うこと。 

 

（６）出演団体に係る業務 

・出演団体の会場入から会場出までのスケジュールを企画し、管理すること。 

・交通手段や道具等の搬入・組立・搬出にかかる連絡調整を行い、必要な作業を行うこと。 

・演目の調査を行い、舞台構成や演出にかかる連絡調整を行うとともに、必要な作業を行うこと。 

・事前リハーサルが行えないことを考慮し、事前調整を行うこと。 

 

（７）記録・申請・保険等 

① 写真撮影 

・大会の催事内容の記録写真を撮影し、委託者に提供すること。 

・出演団体１団体につき、迫力のあるアップと引きの両方を撮影し、２カット使用する可能性を 
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踏まえて必要枚数を撮影すること。 

・全ての写真データ（ＪＰＥＧ形式）は、大会記録及び大会広報等に使用するため、出演団体名 

が分かるようにすること。 

・委託者に提供された写真データは、大会の宣伝、広報のために自由に使用できるものとする。 

② 関連機関との調整 

・消防署、保健所、警察署、道路管理者等への申請業務 

・道路管理者及び関係機関との打合せ・調整等 

③ 委託者賠償責任保険、レクリエーション保険等、必要な保険に加入すること。 

④ その他、実施する上で必要な調整を行うこと。 

 

３ 映像作成業務委託内容 

撮影、編集等、ふるさとの祭り２０２４映像制作に係る作業の全てを行うこと。 

（１）撮影映像 

   ふるさとの祭り２０２４における、民俗芸能団体（２５団体程度）の芸能披露、民俗芸能専門家 

による芸能解説及びインタビューの撮影を行う。 

 なお、当初予定団体数が増減し、当初契約金額に過不足が発生すると見込まれる場合は、増額又 

は減額の変更契約を締結するものとする。 

 

（２）編集 

   映像の加工・編集、タイトルの挿入等の編集作業を行う。また、編集段階で委託者の内容確認及 

び修正指示の機会を設けることとし、修正指示のあった箇所については、これに対応すること。 

   動画は以下のとおりとする。 

① 思わずクリックしたくなるような、目を引くサムネイル画像を準備すること。 

② タイトルについて、一般的に読みにくい漢字には全て読み仮名を付すこと。 

③ 本編の最後に、各団体の開催案内（「開催日」、「場所」、「交通アクセス」）を入れること。 

 

（３）成果品の納入 

   成果品は以下のとおりとする。 

① 動画データ一式（編集前の全撮影映像も含む。） 

     （ＭＰ４形式で提出すること。なお、内容確認の段階では、ＤＶＤディスクに記録した形で

提出し、完成した動画データは、ＨＤＤに収めて納品すること。おって、ディスクのラベ

ル印刷は不要だが、団体名は記載すること。） 

 

   ② 動画素材一式 

     （撮影素材、動画制作に使用した写真データ及び映像等の動画素材をＨＤＤに収めて納品す

ること。なお、第三者が権利を有している映像・画像等を制作において使用（二次使用も

含む。）している場合は、権利者や使用時間等について記載した一覧表を作成するとともに、

権利処理に当たり手続きした書類の写しを添付すること。） 
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④  納品期限（予定） 

令和６年１２月２０日（金）※発注者から内容の確認を受けたもの 

 

４ 広報業務委託内容 

（１）印刷物 

   イベント開催に関する広報を目的として、次に掲げる印刷物を作成し、納期までに委託者が指定 

する場所に納品・配送すること。なお、納期については、委託者が別に指定する。 

   印刷物の編集・デザイン等について委託者が指定する場所で委託者の担当者と十分に打合せ、委 

託者の意向に沿い、事業の趣旨に合った編集・デザインをするよう努めること。 

 ア ＰＲ用チラシ 

    ・規 格 等 Ａ４判 コート紙 90 ㎏、4色両面 

    ・作成部数 ３,０００部 

    ・納  期 令和６年８月下旬 

イ ＰＲ用ポスター 

    ・規 格 等 Ｂ２判 コート紙 135 ㎏、4色片面 

    ・作成部数 １,０００部 

    ・納  期 令和６年８月下旬 

ウ 当日配布用パンフレット 

    ・規 格 等 Ａ４判 コート紙 90 ㎏、中綴じ 8頁、4色両面 

    ・作成部数 １,５００部 

    ・納  期 令和６年９月下旬 

   エ 折り込みチラシ 

    ・規 格 等 Ａ３判二つ折り/仕上がりＡ４判、コート紙 90㎏、4色両面 

    ・作成部数 １３１,８５０部 

    ・納  期 令和６年９月中旬 

    ・対象地域 郡山市、須賀川市、田村市、二本松市、本宮市、南相馬市、田村郡、 

西白河郡、石川郡、双葉郡 

 

広報物の掲載内容 

広報物 掲載内容 

 

 

 

共 通 

名称、テーマ、日程、会場、主催、後援、助成、お問い合わせ先 

(委託者の指示により助成団体等のロゴマークを入れること。) 

 

※広報コンセプト 

 ・福島県の復興、元気、前向きさを表現 

 ・ふるさとの祭りらしい賑わいと朗らかさ 

 ・震災からのこころの復興 

 ・なつかしいふるさとの祭りに集う人と人との絆 
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パンフレット 

 ・ステージ日程、出演団体の芸能名及び出身地 

 ・会場案内図及び注目出店の案内 

 ・出演団体紹介（芸能名、出身地、写真、紹介文、出演時間等） 

チラシ 
 ・イベント日時、場所、アクセス詳細図 

 ・出演団体の芸能名とタイムライン 

 

（２）メディア掲載等 

  「２（３）民俗芸能公演（イベント）」の開催告知及び「３ 映像制作業務」にて制作した映像を、 

 県公式 YouTube に掲載した際、視聴者を誘引するために、受託者が有する宣伝広告媒体（フリーペー 

 パーやＴＶＣＭ等）または、より効果的な広報の手法・手段があれば提案すること。 

 

５ 成果物（上記３映像作成業務委託内容（３）「成果品の納入」に記載の成果品を除く） 

以下の成果物を、委託者に提出すること。 

・大会マニュアル原稿、出演団体行程等（図面イラストレータを含む全データ・プリント） 

・大会の画像データ、プリント 

・制作物原稿（印刷物、イラストレータ及びＰＤＦ形式） 

 

６ 出演団体に関する謝金・旅費支払い代行業務 

・芸能公演に出演する団体へ謝金及び旅費を支払う業務を代行する。 

・支払うべき金額は発注者側で予め算出し、受託者に指示するものとし、受託者は指定された団体に 

定められた金額を支払い、受領書に確認の押印を受領する。 

・謝金及び旅費の支払いについて、支出する額は1,020,000円として見積を行うこと。 

・予定団体数又は団体当たりの予定出演者人数が増減し、当初契約金額に過不足が発生すると見込 

まれる場合は、増額又は減額の変更契約を締結するものとする。 

 

７ その他 

・冷暖房費、電気・水道・ガス使用料及びステージ等の会場備品の使用料（会場使用料及び出展ブー

スの出展料は除く）に関しては、見積もりに含めること。 

・本業務において制作したデザイン、スローガン、画像データ、その他の制作物の著作権等一切の権

利は、モチーフの使用を含めて福島県に帰属する。また、複数年の使用を想定していることに留意

すること。 

・本仕様書に定められた業務内容の実施に当たっては、追加の費用負担が生じた場合においても、そ

れが仕様を満たすために当然必要と認められるものについては、原則として受注者の負担とする。 

・受託者がやむを得ない事情により本仕様書の変更を必要とする場合には、あらかじめ委託者と協議

し、委託者の承認を得ること。 

・委託者及び関係者と連絡を密にし、事業が万全にできるよう調整を行うこと。本仕様書に定めのな

い事項について、また本業務の実施に関して疑義が生じた場合は、必要に応じて、委託者と受託者

が協議して定めるものとする。 


