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テクノアカデミー学生募集パンフレット・ポスター製作等業務委託仕様書（案） 

 

１ 本仕様書の目的 

  本仕様書は、委託者（福島県）が受託者に委託する標記事業について必要な事項を定め

たものであり、受託者は本仕様書に従い業務を遂行するものとする。 

 

２ 業務の名称 

テクノアカデミー(*1)学生募集パンフレット・ポスター製作等 

  (*1)テクノアカデミー・・・（テクノアカデミー郡山、テクノアカデミー会津、テクノア

カデミー浜 以上３校） 

  

３ 業務の目的等 

  テクノアカデミー学生募集パンフレット・ポスター等を製作することにより、テクノア

カデミーの魅力等を効果的に発信し、学生募集に係る応募促進と人材確保に資することを

目的とする。 

 

４ 委託業務の範囲 

（１）テクノアカデミー学生募集パンフレットの企画、デザイン、版下データの制作及び印

刷 

（２）テクノアカデミー学生募集ポスターの版下データの制作及び印刷 

（３）テクノアカデミー学校紹介の動画制作 

 

５ 委託内容及び留意事項 

（１）基本的な考え方は、以下のとおりとする。 

ア  訴求対象は、専門的な技能・技術を身につけて就職を志す若年層（１０代後半から

２０代後半）を主な対象とするほか、受験者数の拡大を図るため、パンフレット・ポ

スターを見た全ての人を対象とする。 

イ テクノアカデミーの魅力をアピールし、学生が就職を希望する企業に対しても内容

が分かるものとする。 

ウ  パンフレット及びポスターについては、以下の内容を基本とする。 

① パンフレットの表紙及びポスターについては、キャッチコピーや目を引くイラス

ト、写真などにより見る人に興味・関心を与えるものとし、色合いやデザインを工

夫すること。 

② パンフレットの中面の科の紹介ページ（全１０科各科１ページ）については、科の

内容及び魅力を最大限に伝えるレイアウトとし、校または科の分野ごとに色合いな

ども分けること。 
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③ パンフレットの表紙裏の見開きページについては、テクノアカデミー全体の教育理

念や特徴、入学試験やオープンキャンパス、学生の状況や学費などの情報を効率的に

伝えるページとすること。また裏表紙には、テクノアカデミー３校へのアクセス情報

を掲載すること。 

④ ポスターのデザインについては、基本的にパンフレットの表紙を基調として入学試

験や学費、科名（定員）及び各学校へのアクセス等の情報を伝える内容とする。 

エ 動画制作については、発注者が提供した写真を利用してテクノアカデミーの紹介動

画および各校の紹介動画（各１５秒）を合わせて４本作成する。作成した動画について

は、各校のホームページへ貼り付けて学生募集、校のＰＲに使用していく。 

（２）上記（１）に記載の内容を基本として、福島県産業人材育成課担当者と調整をとりな

がら製作する。 

（３）テクノアカデミー３校の直通電話番号、ホームページアドレス（２次元コードを含む）、

各校で取り組むＳＮＳアカウント（２次元コードを含む）も掲載すること。 

（４）製作に当たっては、商標権の侵害等に注意すること。 

 

５ 規格・仕様 

（１）パンフレット 

① 規格 Ａ４版、１２ページ＋表紙４ページ、両面刷（多色刷）、製本は針金とじ（中

とじ）、コート紙 １１０ ㎏（再生紙）以上とすること。なお、県のグリーン購入に適

用する紙とインクを使用すること。 

② 部数 １２０００部 

③ 校正 文字校正２回、色校正１回（欠字、誤字のある場合はこの限りでない。） 

（２）ポスター 

① 規格 Ｂ２版、片面刷（多色刷）、マットコート紙 １３５ ㎏（再生紙）以上とする

こと。なお、県のグリーン購入に適用する紙とインクを使用すること。 

   ② 部数 ２００部 

③ 校正 文字校正２回、色校正１回（欠字、誤字のある場合はこの限りでない。） 

（３）動画 

①構成：１５秒のテクノアカデミー紹介動画（３校１０科の紹介） 

②構成：１５秒のテクノアカデミー郡山の紹介動画（３科） 

③構成：１５秒のテクノアカデミー会津の紹介動画（３科） 

④構成：１５秒のテクノアカデミー浜の紹介動画（４科） 

※原則としての上記規格とするが、企画提案により変更する場合がある。また、協議に

よって若干の内容、数量変更となる場合はこの限りでない。 
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６ 納入場所及び納入方法 

（１）パンフレット・ポスターの配送 

  ア 封入及び発送 

   ① 作成したパンフレット・ポスターについて、委託者が別途作成する発送計画に基

づき、封入から発送まで行うこと。 

   ② 発送に当たっては、委託者が別途作成する送付文を印刷の上、パンフレット・ポ

スターと併せて封入すること。 

  イ 発送予定箇所及び予定数 

   ①テクノアカデミー郡山（郡山市上野山５） 

    パンフレット ３５００部／ポスター５０部 

   ②テクノアカデミー会津（喜多方市塩川町御殿場四丁目１６） 

    パンフレット ３５００部／ポスター５０部  

   ③テクノアカデミー浜（南相馬市原町区萱浜字巣掛場４５－１１２） 

    パンフレット ３５００部／ポスター５０部 

   ④福島県庁産業人材育成課（福島市杉妻町２－１６ 西庁舎１２階） 

    パンフレット １５００部／ポスター５０部 

（２）動画、刷用版下データ は CD-R 又は DVD-R に保存の上納品すること。 

（３）PDF ファイル テキスト抽出可能なファイルを、ホームページ用とプリンター印刷用

の２種類作成し、CD-R 又は DVD-R に保存の上納品すること。 

 

７ 納入期限 令和７年３月２６日（水） 

 

８ 提出書類 

（１）契約締結後に速やかに提出するもの 

ア 着手届 

イ その他、委託者が業務の確認に必要と認める書類 

（２）業務終了後に速やかに提出するもの 

ア 業務完了報告書 

イ その他、委託者が業務の確認に必要と認める書類 

 

９ その他 

（１）受託者は、本仕様書及び委託者の指示に基づき、本委託業務を忠実かつ確実に履行す

ること。 

（２）受託者は、委託者との間で本業務を実施するために必要な打ち合わせを随時実施する

こと。また、受託者は進行状況等について、逐次、委託者に報告すること。なお、委託

者は本業務の実施のために必要な協力をする。 
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（３）本業務により制作される成果物の著作権は委託者に譲渡するものとし、成果品の構成

素材（写真やイラスト等）については、委託者が二次的著作物を作成し、利用すること

ができるものとする。 

（４）受託者がやむを得ない事情により本仕様書の変更を必要とする場合には、あらかじめ

委託者と協議し、委託者の承認を得ること。 

（５）本仕様書に基づく作業に関し、第三者との間に著作権等に係る権利侵害の紛争等が生

じた場合は、当該紛争の原因が専ら委託者の責めに帰す場合を除き、受託者の責任、負

担において一切を処理することとする。 

（６）本業務の遂行にあたり、受託者は業務上知り得た個人情報等の事項を第三者に漏洩し

ないよう十分注意すること。 

（７）受託者は、本業務の全部を一括して第三者に委託し、又は請け負わせることはできな

い。ただし、あらかじめ委託者の承認を受けた場合は、業務の一部を委託することがで

きるものとする。 

（８）本仕様書に定めのない事項及び本仕様書に定める内容について疑義が生じたときは、

委託者と受託者が協議の上、定めることとする。 

ただし、明示のない事項にあっても、社会通念上当然必要と思われるものについては、

本業務に含まれるものとする。 

 

 


